HIEP HQI NUGC MAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUYEN THONG VIET NAM Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: .7 /QD-VATFI Ha Néi, ngay 1.1-thang 4 nam 2026
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché T chirc va hoat déng ctia Vin phong
Hiép hdi Nwéc mam truyén thong Viét Nam (VATFI)

BAN CHAP HANH HIEP HQI NUGC MAM TRUYEN THONG VIET NAM

- Can c Quyét dinh sb 609/QD-BNV ngay 03/9/2020 cia B trudng By

Noi vu vé viéc cho phép thanh 1ap Hiép hoi Nudc mam truyén théng Viét
Nam;

- Can cir Quyét dinh sb 369/QD-BNV ngay 06/4/2026 cia B truong BO

Noi vu phé duyét Diéu 1é (sira dbi, bd sung) Hiép hoi Nude mim truyén théng
Viét Nam;

- Cain ctr Nghi quyét s6 02/NQ-BCH-VATFI ngay 06/3/2026 cua Ban
Chap hanh Hiép hoi Nudc mam truyén thong Viét Nam;

- Theo d& nghi ciia Téng Thu ky Hiép hdi:

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché T chirc va hoat dong ciia Van phong Hiép hoi
Nudc mam truyén thong Viét Nam, gom 03 chuong va 13 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Ong, Ba Téng thu ky, Chanh Vin phong Hiép hoi, cdn bo
nhan vién Van phong Hiép hdi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N b dida 3, TM. BAN CHAP HANH
- Chu tich, cac Phé CT;

- Cac UV BTV, UVBCH,

- Truong cac Ban chuyén moén va cac
don vi truc thudc Hiép hoi;

- Trudéng Ban Kiém tra;

- Luu VP.

H6 Kim Lién



HIEP HQI NUGC MAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUYEN THONG VIET NAM Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PQNG CUA VAN PHONG
HIEP HQI NUGC MAM TRUYEN THONG VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:42. /QP- VATFI ngay £/ 4. 1./2026 cua
Chui tich Hiép héi Nubc mdm truyén thong Viét Nam)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Quy ché néy quy dinh vé td chirc, hoat dong ctia Vian phong Hiép
héi Nudc mam truyén thong Viét Nam,

Piéu 2. Vin phong Hiép hoi 1a bd phan lam viée ctia Ban Chép hanh Hiép
hoi(dudi day goi tét 12 Ban Chap hanh), ¢6 trach nhiém giup Ban Chip hanh
Hiép héi trong quan hé giao dich hang ngay, t6 chitc thuc hién céc chuong trinh
cong tac cua Hiép hdi da dugc Ban Chép hanh phé duyét.

Piéu 3. Try s¢ Vén phong Hiép hoi dit tai tang 3, sb nha 54 ngd 389,
duong Hoang Quoc Viét, phuong Nghia BP6, Ha Nai.

Chuwong 11

TO CHUC VA NHAN SU CUA VAN PHONG HIEP HQI
Diéu 4. T6 chirc bd may
1. T chitc Vin phong Hiép hoi hién c6 Van phong ctia Hiép hdi tai Ha
NOi.
2. Van phong hoat dong bang kinh phi ctia Hiép héi ¢6 tir cac ngudn:
- Phi gia nhap Hiép hoi, phi hdi vién hang nam.
- Tai trg cla céc td chirc, c4 nhén trong va ngoai nudc.

- Kinh phi dong gop tlr cac hoat dong cua cac tb chire tryc thudc do Hiép
hoéi thanh 1ap nhur: nghién clru va chuyén giao cac tién bo vé khoa hoc céng
nghé¢, cung cép dich vu danh gié phu hop tiéu chuén  mang nhan hiéu tép thé, dao
tao, tap huén, chuyén giao cong nghé, xut ban cac 4n pham truyén thong. ..

3. Nhiém vu ctia Van phong

- Thuc hién cac nghiép vu: t& chirc, hanh chinh, tbng hop, ké todn, thong
tin, chudn bi cac bao cdo dinh ky, bao cdo hang ndm, bao c4o theo yéu céu cla
Chu tich, Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va Téng Thu ky.

- Chuén bi moi mit cho viéc td chirc Pai hoi gitra va két thac nhiém ky 5
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nam, cac Hoi nghi thuong nién, cac cudgc hop cua Ban Thuong vy, Ban Chap
hanh, Ban Kiém tra, cac sy kién truyén thong cuia Hi€p hoi; gitip cac Ban chuyén
mon t0 chitc cac hdi thao chuyén dé hay cac hoi hop khac cia Hiép hoi.

- Theo dai, thu thép thong tin vé san xuét, kinh doanh hang nam cua Hoi
vién theo mau do Ban Thuong vu phé duyét; Theo dbi tinh hinh san xuét, kinh
doanh, thwong mai nuéc mam truyén thdng cua hdi vién va cta thi trudng qua
céc kénh thong tin, truyén thong; Theo ddi hoat dong clia cic Ban chuyén mén,

cac td chirc thanh vién, tb chire truc thudce Hiép hoi theo chi dao cuia Cha tich va

Téng Thu ky.

- Cap nhat va luu trit cdc vén ban quy pham phap luat, cac quy chuén k§
thuat quoc gia, tiéu chuan ky thuéat quoc té, tiéu chuén k¥ thuat qudc gia, tiéu
chuén co so Ve nude mam nudc mam truyen thong, céc tai liéu khoa hoc va
cong nghé vé& nudc médm va céc loai mdm dé cung cap cho hoi vién khi ¢6 nhu

cau.
_ - Thyc hién viéc quan Iy hd so Hdi vién bao gom viéc gia nhép, diéu chinh,

bo sung, xin rut, khai trir; thu phi gia nhap va héi phi cua héi vién.

- Quan ly tai san va tai chinh cua Hiép hoi theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 5. Cong tac diéu hanh

1. Téng Thu ky tb chirc va diéu hanh hoat dong ctia Van phong Hiép hoi.
Téng Thu ky chiu trach nhiém truéc Ban Chép hanh trong viéc td chirc, 1anh
dao, phan cong chuc ndng, nhiém vy va quan ly cong tic cia Van phong phuc
vu cho hoat déng cuia Hiép hoi.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhi¢m trudc Téng Thu ky vé td chirc, quan

ly, diéu hanh can bd nhan vién thudc don vi minh; dinh ky hang thang, hang quy
va hang nam bao cdo cbéng viéc ciia Véan phong cho Tong thu ky.

3. Téng Thu ky c6 trach nhiém trinh Ban Chap hanh phé duyét dy tru kinh
phi chung hang ndm cho cac hang muc duge cap kinh phi tai cac ky Dai hdi, céc
cudc hop dinh ky cua Ban Chép hanh. Chénh Van phong 1ap du tru kinh phi cho
moi hoat dong cu thé trong nam, trinh Téng Thu ky phé duyét va clp kinh phi
hoat dong. Cubi nam quyet toan tinh hinh st dung kinh phi, bao céo Tong Thu
ky dé bao cdo Ban Chép hanh tai ky hop hang ndm ctia Ban Chép hanh.

4. Téng Thu ky, trén co sd d& nghi ctia Chanh Van phong s& trmh Ban
Chap hanh xem xét phé duyét cac khoan tang kinh phi, trang bi, dAu tu sim mai
dé phuc vu cho hoat dong cua Vin phong.

5. Khen thudng va phuc lgi tap thé cho can bd, nhan vién Van phong duoc
Ban Chap hanh xem xét va quyét dinh hang nam trén co s¢ dé nghi cla Téng
Thu ky.

Diéu 6. Tong Thw ky
1. Téng Thu ky do Ban Chép hanh bau ra trong s6 Uy vién BCH. Chu
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fich ky quyét dinh bd nhiém, chiu sy lanh dao truc tiép ctia Chii tich Hiép hoi va
Pho chu tich thuong tryc.

.8 Tong Thu ky phai la ngudi co pham chét tét, c6 trinh d6 quan 1y, cé
kinh nghiém diéu hanh Van phong, c6 mdi quan hé réng va uy tin véi cac doanh
nghiép, don vi truc thudce, véi céc co quan quan ly Nha nudc, co kha nang giao
tiép, dbi ndi va ddi ngoai ciing nhur lam viée véi cac td chirc quéc té.

3. Téng Thu ky khong duoc phép co quan hé vét chét riéng tu véi cac

doanh nghiép hoi vién gy anh hudng xau cho quyén loi Hi€p hoi va hoi vién.
4. Téng Thu ky c6 01 Pho Tong thu ky gitp viéc.
5. Pugc hudng luong theo ngach chuyén gia, do Chu tich quyét dinh.
Piéu 7. Nhiém vu va quyén han ciia Tong Thu ky

1. Pai dién cho Hiép hdi trong quan hé giao dich hang ngay. Chiu trach
nhiém truée Ban Chap hanh va trude phap luat vé cac hoat ddng ctia Vin phong.

2. La phat ngbn vién chinh thirc ciia Hiép hoi.

3. Du thao phuong hudng, chuong trinh hoat dong ctia Higp hoi trinh Chu
tich xem xét dua ra thao luan tai cac phién hop cua Ban Chép hanh, Pai hoi toan
thé va Hoi nghj hang nam.

4. Tb chirc thyc hién cac Nghi quyét' cua Dai hoi, Hoi nghi toan thé cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va cac Quyet dinh ctia Chu tich.

5. Lap bao c4do hang nam cua Hiép hdi, bdo céo nhiém ky cia Ban Chép
hanh. Chi dao cong tac chuan bi cac ky Dai hoi, cdc Hoi nghi hang ndm, cac ky
hop ctia Ban Chap hanh va to chire thu ky céc ky hop d6.

6. Xay dung hogc ra soat Quy ché t chirc hoat ddng clia Vin phong Hiép
héi trinh Ban Chap hanh phé duyét; ban hanh céc ndi quy, quy dinh cy thé hoa
Quy ché dé thyc hién.

7. P& xuét trinh Ban Chép hanh xem xét ra nghi quyét vé viéc thanh lap
céc don vi trye thude va trinh Chu tich ky quyet dinh vé viéc thanh lap, giai thé,
ban hanh Quy ché hoat dong clia cac td chirc néi trén.

8. Péng chu tai khoan khi duge Chu tich uy quyén, quan ly tai chinh, tai
san, gidy to, tai lidu giao dich cua Hiép hdi; to chitc cong tac ké toan, qu¥, thu
chi, 1ap du toan tai chinh va quyét toén tai chinh ctia Hiép héi.

9. Quan ly danh sach, hd so, gitt mdi quan hé thuong xuyén véi cac hdi
vién.

Pitu 8. Pho tong Thw ky

1. Pho Téng Thu ky do Téng Thu ky dé nghi Ban Thudng vu xem xét,

Chu tich quyét dinh bd nhiém.
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2. Pho Tong Thu ky gitp viéc cho Tong Thu ky, dwoc Tong Thu ky phan
cong thuc hién cac nhiém vy cu thé va chiu trach nhiém trudc Tong Thu ky vé
nhitng cong viéc dugc phan cong.

3. Pho Téng Thu ky chiu su kiém tra, giam sat truc tiép cua Ban Thuong
vu va Ban Kiém tra Hiép hoi.

4. Pugc hudng luong cia Hiép hoi theo ngach chuyén gia. Muc luong do
Toéng Thu ky dé nghi cén ctr vao ning lyc va qua trinh cong tac. Chu tich Hiép
héi ra quyét dinh.

Piéu 9. Nhan sw Vin phong Hiép hoi

1. Nhan sy Vén phong Hiép hdi do Tong Thu ky tuyén chon, ky két hop
dong lao dong va phan cong cong viéc trén co s& dé nghi cua nguoi phu trach
Van phong.

2. Nhan sy cua Vin phong phai 1a nhitng nguoi cé chuyén mén phu hop,
¢6 tinh than trach nhiém, bao dam ngay gio cong theo quy dinh, 1am viéc voi
ning suét, chit lugng va hiéu qua cao, theo sur phan coéng va quan ly ciia ngudi
0 trach nhiém.

3. Trong thoi gian lam viéc cho Hi€p hi, khong duoc c6 quan h¢ loi ich
riéng tu véi céc to chirc, ca nhan cé lién quan gay anh huéng x4u cho quyén loi
ctia Hiép hoi hodc hoi vién. Tuyét di khong duoc sir dung danh nghia Hiép hoi
trong cac giao dich cé nhan.

4. Khéng duoc cung cip thong tin Hi€p hoi cho cac d6i tuong ngoai hoi
vién Hiép hoi va chi dugc phép cung cép céc thong tin khi c6 sy chi dao cua
Lénh dao Hiép hi. Giir gin, quan ly va str dung tdt cac phuong tién 1am viée da
dugc trang bi, néu de hu hong, mat mat do thiéu trach nhiém thi phai chju trach
nhiém bdi thuong vé vat chét.

5. Can bd va nhan vién Vian phong Hiép hdi dugc hudng mei quyén lgi
theo quy dinh ctia Bo Luét Lao dong, dugc nghi huéng nguyén luong vao céc
ngay 1& trong nam theo lut dinh, 12 ngay phép/ndm va duge cdng thém ngay
phép theo tham nién 1am viéc tai Van phong Hiép hoi, ¢t 05 ndm lam viéc dugc
cdng thém 01 ngay nghi phép. Nghi viéc riéng khong duge hudng luong.

6. Pugc huéng lwong, phu cép, ché d6 thudng, phat va ning luong theo
quy dinh cta Hiép hdi.

Pidu 10. Qu# lwong, ché d§ tra lrong, phu cip, thwéng va bio hiém

1. Téng qily luong, phu cap cua Vin phong Hiép hdi do Téng Thur ky cén
d6i theo kha nang tai chinh va mitrc d6 cong viéc ctia Van phong de ra quyét
dinh. Cudi nam, dya trén két qua hoat dong, Tong Thu ky co thé quyét dinh chi

thudng theo két qua lam viéc cua mdi c& nhan nham khuyen khich va @ong vien
nhitng nguoi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. Mitre luong co ban, thang luong, béc luong, thoi gian va diéu kién ting



Iwong clia can bd va nhan vién do Téng Thu ky trinh Ban Chép hanh phé duyét,
dugc quy dinh tai Phy luc 01 ctia Quy ché nay.

3. Ngoai luong, can by va nhén vién lam viéc cho Hiép héi dugc hudng
bao hiém x3 hoi, bao hiém y té theo quy dinh. Can bd nhan vién Hiép hoi co
trach nhiém déng gép % luong dé tra bao hiém xa hdi, bao hiém y té va bao
hiém thét nghiép theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Tiép khach

1. Khi khach (Co quan quéan ly Nha nudc, trong va ngoai Hiép h01) dén

lam viéc v6i Hiép héi, Van phong c6 trach nhiém dén tiép niém né, chu ddo, bb
tri noi lam viéc sach sé lich sy phu hop véi déi tuong khach.

2. béi tugng, yéu cau va muc chi tiép khach dugc quy dinh cu thé tai Phu
luc 01 Quy ché nay.

Chuwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Quy ché nay c6 higu lyc sau khi duge Ban Thuong vy chuén v
va Chu tich Hiép hoi ky quyét dinh phé duyét. Moi sta d6i, bd sung cac dieu
khoan trong Quy ché nay do Chu tich Hiép hdi quyét dinh sau khi Ban Thuéng
vu chuan y.

Piéu 13. Téng Thu ky Hiép hoi c6 trach nhiém té chirc thye hién va phé

bién Quy ché nay dén cac hoi vién va can bd nhan vién Van phong Hiép hoi
thuc hién. Chit tich, c4c Phé Chu tich va Ban Kiém tra c6 trdch nhiém gidm st

va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nav

Ho Kim Lién
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Phu luc 01
(Kém theo Quy ché Té chike va Hoat déng ciia Vin phong Hiép hoi)

I. BAC LUONG VA CAC CHE PQ PHU CAP, CONG TAC PHIi

1. Bac lwong:

- Téng Thu ky: Cao nhat 15.000.000 (mudi 13m triéu) dong/thang;

- Nhan vién Vin phong: Cao nhét 10.000.000 (mudi triéu) dong/thang.

2. Phu cép, cong tic phi

* Phwong thirc thanh toan: Theo hinh thirc khoan, cu thé:

- Cong tac phi ngoai tinh: 300.000 (ba trdm ndm muoi ]
ngan)dong/ngay.ngudi; di cong tac tai bien dao: 400.000 (bon tram ngan)
dong/ngay.ngudi

- Luu tri khach san: tai cac thanh phé truc thudc trung wong- khong qua
600.000 (sau tram ngan) dong/dém.nguoi, cac tinh - khong qua 500.000 (ndm
tram ngan) dong/dém.nguoi.

+ Truong hop luu tri khach san khong theo hinh thirc khoan, ma thanh toan
theo thuc te:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuan hai nguoi/mdt phong.

+ Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén hai
ngudi/mot phong”.

I1. CHI PHi TIEP KHACH/TANG QUA

1. Poi twong:

- Khéch VIP dén thim va lam viéc lién quan dén t6 chirc va Hoat dong clia
Hiép hoi;

- Chu tich Hiép héi, Truéng céc Khu vue, Chu tich Hoi thude Hiép héi dén
lam

viéc véi Vin phong Hiép hdi vé cong tac Hiép hoi;

2. Yéu chu:

- Chi phi tiét kiém t8i da nhung phai dam bao phép lich sy tdi thieu;

- Pugc su ddng y ctia Pho Chu tich thuong truc hodc Chu tich khi mirc chi
vuot qua quy dinh;

- M3Bi dbi tugng chi khong vugt qué 2 1an/nam.

3. Mirc chi:

- An ubng: Khong vuot qua 300.000 (ba trdam ngan) déng/nguc‘ri.lﬁn

- Qua: Khéng dugc vugt qua 500.000 (ndm trdm ngan) dong/ngudi.lan./.




